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ALLASHIRDETES

Munkakor megnevezése: Szakmai asszisztens

Munkaltatd: Hajléktalanokért Kozalapitvany (Projektiroda)

Munkavégzés helye: 1111 Budapest, Zenta utca 1.

Munkavégzés idotartama: hatarozott idejii, 2028. december 31-ig

Prébaidd: hat honap

Foglalkoztatas jellege: 8 6ras munkaido, hétkoznap
Varhaté illetmény: brutté 520 000 Ft

Az Uj munkatars munkakori leirdsaban szerepld feladatok:

egylttmdkodo partnerek intézményeiben (ételosztasi helyszineken)
torténd szakmai és minGségbiztositasi ellen6rzés, monitorozas
megszervezése,

ellendrzési, monitorozasi Gtemterv, protokoll és dokumentacié
elkészitése

telefonos ligyintézés és elektronikus lgyintézés biztositasa, iktatdsa
egyéb adminisztracids feladatok ellatasa

a projekt végrehajtasa soran keletkezett szakmai dokumentumok és
eljarasok elkészitése

a projekt végrehajtasa soran keletkezett szakmai dokumentumok
formai-, és tartalmi ellenGrzése

a projekt végrehajtasa soran keletkezett szakmai dokumentumok
rendszerzése, visszakeresése

feldolgozasa

honlapra keriil6 szakmai anyagok lektoraldsa, gyUjtése

szakmai teljesitések hataridejének figyelemmel tartdsa, a szakmai
anyagok beérkezésének kdvetése, 6sszegzése

kapcsolattartas a projekt megvaldsitéval, az egylttmikodo
partnerekkel, szolgaltatdkkal,

részvétel a projekt végrehajtasat segitd team-, és mas tipusu
megbeszéléseken,

szakmai anyagok kezelése, tovabbitasa

rendezvény, konferencia, szakmai mihely tipusu taldlkozék
megszervezésében vald részvétel



Elvarasok a leendd kollégat illetéen:

- Kozépfoku végzettség
- Felhasznaldi szintl szamitogép és Office ismeret
- Precizitas

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
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- eurdpai unids palyazatok adminisztracidjaban szerzett tapasztalat

Amit kinalunk:

- rugalmasabb munkaid6

A jelentkezés feltétele:

- Magyar allampolgarsag
- Blntetlen eléélet
- Szellemi és fizikai cselekvoképesség

Jelentkezési hatarido: 2025. aprilis 14.
Munkaba allas legkorabbi idopontja: 2025. majus 5.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Dezs6-Keresztury
Agnes nyujt, a 06-70-336-3103-as telefonszamon.

Jelentkezés mddija:

- egy évnél nem régebbi szakmai dnéletrajz (lehetéség szerint
fényképes)
- digitalizalt, végzettséget igazolé dokumentumok

megklildése az rsztop@rsztop.org cimre. Kérjik, az e-mail targyaban
tintesse fel a kovetkezo6t: ,,Szakmai asszisztens-Projektiroda”

A jelentkezés elbiralasanak menete:

”

- Kizarélag a jelentkezési hataridon belil, a ,jelentkezés mddja, feltétele
bekezdésben foglaltaknak maradéktalanul megfelel6 palyazatok
kerllnek elbiralasra

- A kivalasztott palyazo (palyazok) egykoros személyes beszélgetésben
vesznek majd részt

- Az interjlztatas és az elbiralas folyamatos



Az dllashirdetésre jelentkezés soran, Onéletrajzanak benyuljtasaval
hozzdjarulasat adja ahhoz, hogy a Hajléktalanokért Kozalapitvany
Projektirodaja a palyazé személyes adatait a palyaztatasi folyamat ideje alatt
az adatvédelmi torvényeknek (1992. évi LXIII. térvény - adatvédelmi torvény)
megfelel6en kezelje. Adatvédelmi tajékoztatonkat az aldbbi oldalon olvashatja
el.: http://www.hajlekot.hu/index.php/dokumentumtar/gdpr



