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1. Bevezetés

A Kormany a Partnerségi Megdllapodasban, a ,,Szocialisabb és befogaddbb Eurdpa a szocialis

III

jogok eurdpai pillérének végrehajtasaval” c. szakpolitikai célkitlizés alapjan megfogalmazta az
anyagi és szocialis deprivacidval érintettség mérséklését. Osszhangban a Partnerségi
Megallapoddasban foglaltakkal, a cél elérését a 2021-2027 unids palyazati ciklus idészakdban a

Kormany az Emberi Er6forras Fejlesztési Operativ Program Plusz keretében tervezi elGsegiteni.

Az Emberi Er6forras Plusz Operativ Programban jelolt végrehajtasi jellemz6 értelmében a
sérilékeny csoportok (tobbek kozott a kiilondsen kiszolgdltatott helyzetben 1évé
hajléktalanok) életminéségének javitdsdnak és tdrsadalmi befogadasuk elémozditdsanak
egyik eszkdze az ugynevezett elengedhetetlen feltételek biztositdsa, melynek részét képezi az
anyagi nélkiilozéssel foglalkozd prioritas. Az anyagi deprivacié csokkentését szolgald
tevékenységek kozé tartozik a hajléktalanok szamara biztositott étkezés, az alapvetd anyagi
javak rendszeres juttatdsa, valamint a mindennapi megélhetésben tapasztalt nehézségeiket
enyhit6, a tarsadalmi befogadasukat el6segit6é kiséré intézkedések biztositdsa, mely
egylttesen jarul hozza a célcsoportok mindennapi megélhetésben tapasztalt nehézségeinek
enyhitéséhez, életmin&ségbeli javulasahoz, mely utat nyit a sikeres tarsadalmi
integraciojukhoz.

A Hajléktalanokért Kozalapitvany a 2024. marcius 12-én hatalyba Iépett Tamogatdsi Szerz6dés
keretében megvaldsitdja az EFOP_PLUSZ-5.2.1-23-2024-00001 azonositészamu, ,Elelmiszer
tdmogatas biztositdsa hajléktalan személyek részére” cim(i projektnek (tovdbbiakban: EFOP
Plusz projekt), melynek keretein belll (2024.03.01 - 2028.12.31) atlagosan 4.200 f6
hajléktalan ember szdmdra biztosit munkanapon egyszeri étkezést.

Az EFOP PLUSZ projekt a meleg étel biztositdsa mellett kiséré intézkedésként pszichiatriai,
addiktoldgiai, mentalis és fizikai allapotjavitast célzd szolgaltatdsokat biztosit a hajléktalanok
részére, azzal a céllal, hogy mentdlis allapotuk javitasaval és fliggfségeik kezelésével
elGsegitse tarsadalmi integracidjukat.

Az EFOP PLUSZ projekt megvalésitasanak koordinaldsat a Hajléktalanokért Kézalapitvany altal
létrehozott Hajléktalanokért Kozalapitvany Projektiroda (tovabbiakban: Projektiroda) végzi.
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2. Az adatgydijtés tartalma és célja

Az adatgydjtés célja a Hajléktalanokért Kozalapitvany (tovabbiakban Kézalapitvany), altal
megvaldsitott ,Elelmiszer tdmogatas biztositasa hajléktalan személyek részére” elnevezés(,
,EFOP PLUSZ- 5.2.1-23-2024-00001 azonositészamu projekt keretében a hajléktalan emberek
részére biztositott, kiséré intézkedések Il. szakaszanak az un. Mentdlhigiénés Kisérd
Intézkedéseknek (tovabbiakban: MKI) megvaldsitasa kapcsan a célcsoport mentilis,
szenvedélybetegséggel vagy pszichiatriai problémadkkal kapcsolatos allapotanak javitasat célzé
szolgdltatasok, tevékenységek és ezek igénybevételének, forgalmi adatainak rogzitése.

Cél tovabba, hogy a szakemberek altal végzett és az adatszolgaltatas soran rogzitett
szaktevékenység alapjan nyomonkovethetévé vdljon az Egészségligyi, Szocidlis és
Rehabilitaciés szakemberek altal nydjtott egyes szolgdltatdsok igénybevételének
rendszeressége, jellege.

Az adatgy(ijtés mddja és tartalma lehet6vé teszi a szolgaltatds keretében megvaldsuld
egyes tevékenységek beazonositdsat és azok mindségi sajatossagainak, tapasztalatainak
gyljtését. Osszességében biztositja az MKI programrész megvaldsitasaban keletkezett EPO21
indikator! alatdmasztasat.

Az adatszolgaltatast az MKI megvaldsitasaban résztvevd szervezetek altal foglalkoztatott
Szakemberek (Egészséglgyi, Szocialis, Rehabilitacids) végzik a Hajléktalanokért Kézalapitvany
Projektiroda (tovabbiakban: Projektiroda) koordinaldsdaval, a jelen eljarasrend és médszertan
alapjan.

3. Az adatszolgaltatasi folyamat résztvevai

Projektiroda: A Kozalapitvany altal az EFOP Plusz projekt megvaldsitasara létrehozott
szervezeti egység. Az adatgy(ijtés folyamatdban, mint koordinator és az elektronikus adatok
tarolasdért felel6s egység vesz részt az adatok Osszesitése és feldolgozdsa, valamint az MKI
programrész indikatoranak alatamasztasa céljabal.

Partnerszervezet: ,Az EFOP_PLUSZ-5.2.1-23-2024-00001” azonositdszamu, Elelmiszer
tdmogatas biztositdsa hajléktalan személyek részére” ciml palydzathoz kapcsolddd kiséré
intézkedések Il. szakaszanak az MKI megvalédsitasara kiirt és nyilt palyazati eljaras soran
kivalasztott hajléktalanellatd szervezetek, amelyek a Kozalapitvannyal kotott tamogatasi

LEFOP PLUSZ projekt Indikator neve: Kiséré intézkedésekhez kapcsolédd kezelésbevételek szédma (a
szolgaltatasi alkalmakon valé megjelenések szama Gsszesen, a kedvezményezett adatszolgaltatasa alapjan)
Indikator definicidja: A projektben megvaldsitott kiséré intézkedések keretében nyujtott szolgaltatdsok

igénybevételeinek 6sszesitett szama.
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szerz6dés keretében biztositjadk az MKI helyi szintl lebonyolitasat. Tovabbda koordinalja a
programok helyi szintli megvaldsuldsat, adatgydjtést folytat. Biztositja a program
megvaldsulasahoz sziikséges feltételeket. Igazolja a programrész megvaldsitasdban elért

indikator értéket.

ProgramfelelGs: A Partnerszervezet altal kijel6lt munkatars, aki az alabbi feladatokat latja el:

e aprogramrész akadalymentes megvaldsitasa érdekében, annak teljes id6tartama alatt
informdciés koordinatorként koti O0ssze a Projektirodat a Szakemberekkel, és a
Partnerszervezettel,

e koordindlja a helyi szintl programok megvaldsitdsat, a nyomonkoveti a szakemberek
vallalt jelenlétét, a vallalt célérték szamok elérését,

e koordindlja a Projektiroda dltal biztositott eljards alapjan a Szakemberek szamara elGirt
adatszolgdltatasi kotelezettség betartasat, a célcsoporti jelenlét rogzitését,

o egylttmdlkodik a Projektiroddval a programrész megvaldsitdsa soran tervezett
személyes, vagy online monitorozasi folyamatok akadalymentességének érdekében.

e biztositja a helyi szintl megvaldsitas folytonossagat, valamint gondoskodik a kiesd
szakemberek és a felhivdas szakmai elvarasainak megfelel6 szaktevékenységek
potlasardl.

Szakember (Egészségiigyi, Szocialis, Rehabilitacios kategéridk szerinti besorolas alapjan
keriil meghatarozasra):

Olyan szakvégzettséggel rendelkez6 személy, aki a helyi szintd megvaldsitas sordn, az MKI
programrész megvaldsitas idészakaban, a Partnerszervezet foglalkoztatasaban all, rendelési
alkalmakon, Utemezett moddon fogadja a célcsoport tagjait, szakvégzettsége szerinti
szolgaltatast nydjt, adminisztralja a szolgdltatds igénybevételét, részt vesz a multidiszciplinaris
egylttmUkodésben a célcsoport minél komplexebb ellatasa érdekében.

Szakemberek kategoriai:

o Egészségiigyi szakember: Egészségligyi szakiranyu fels6foku végzettséggel és abban
gyakorlattal rendelkez6 szakember az alabbi kategéridk szerinti:

Pszichiater orvos

Addiktolégus orvos

Pszichologus

Mentalhigiénés szakember

o O O O

Addiktoldgiai konzultans
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e Szociadlis szakember: Szocidlis szakiranyu fels6fokl végzettséggel rendelkez6, a
Partnerszervezet alkalmazasdban alld, a célcsoport élethelyzetét és sziikségleteit ismerd,
a célcsoporttal a megvaldsitasi helyszinen gyakorlati, mindennapi munkat végzé
személy. Az MKI programrész megvaldsitasaba a Partnerszervezet altal keril bevonasra.

e Rehabilitacios szakember: A célcsoport fizikai és mentdlhigiénés dllapotanak
rehabilitacidjat segit6, fels6foku végzettséggel, vagy posztgradualis szakiranyu
képzettséggel rendelkez6 személy. A szakember szaktuddsa szerinti kivalasztasat a
palydzo altal kifejtett célcsoporti sziikségletek hatarozzak meg. Az alabb felsorolt
szaktevékenységi besoroldsok mellett egyéb, a célcsoport sziikségleteinek megfelel6
szaktevékenység is vdlaszthatd, amennyiben megfelel a képesitési elvarasoknak, és
illeszkedik az MKI programrész szakmai céljahoz, rehabilitaciés tevékenységeihez.

o fizikai rehabilitacio: logopédus, gydgymassz6r, stb

o mentalhigiénés rehabilitacio: meseterapeuta, m(ivészetterapeuta,
pszichodinamikus mozgds terapeuta, tdncterapeuta, allatasszisztalt terapeuta,
kutyaterapids fejleszt6 szakember, stb

4. Az adatgy(ijtés elemei és az adatszolgdltatds eljarasa

A helyi szint(i megvaldsitas adatgylijtésének felelGsei:

» A kezelésbevételeket kozvetleniil biztositdé Szakember (Egészségligyi, Szocidlis és
Rehabilitacios)

» A havi teljesitést dsszesitd és igazolé Programfelel6s munkatars

6. oldal

HAJLEKTALANOKERT KOZALAPITVANY - Projektiroda
Projektiroda cime: Budapest 1111, Zenta utca 1. fsz. 13.

Postai cim: 1464 Budapest, Pf.: 1383

E-mail: rsztop@rsztop.org



* X %

I Emberi Erdforras Fejlesztési Operativ Program Plusz

- - e Elelmiszer timogatas biztositasa
—|| - - sz . Loz
A Szechgnyl Terv i hajléktalan személyek részére

Plusz ;‘:;i'::i’z’ggoﬂ MA(;YA&()RSXA(; Az Eurépai Unié EFOP_PLUSZ-5.2.1-23-2024-00001

KORMANYA tarsfinanszirozasaval v

))J

4.1. A Szakemberek adatgy(jtésének mddja, eszkdze és eljarasa
4.1.1 Papir alapu dokumentdcio
> Egyéni lap?:

Az Egyéni lap célja a programrész megvaldsitasaba bevont célcsoporttag adatainak védelme,
figyelembe véve, hogy az egészségligyi adatokat a GDPR altal kiemelten érzékeny adatoknak
mingsiti.

Az adatlap az elsé szolgdltatasi alkalmon valé megjelenéskor kerul kitéltésre. Rogzitésre kerdil
rajta az lUgyfél személyes adata a program sordn hasznalt — a szakember altal az Utmutatds
szerint (4.1.2. pont) manudlisan generalt - azonositdszam, az EFOP Plusz projekt étkezés
szolgaltatdsanak igénybevételérdl szold igazolds, valamint a programrészben vald
részvételhez és az adatkezeléshez adott hozzajarulas.

Az Egyéni lap nem keriil bekiildésre a Projektiroda felé. A Szakember az egyéni lapot a
megvaldsitasi helyszinen, a szamara biztositott zarhatd szekrényben, sziikség szerint kilon
esetmappaban tarolja és Grzi a programrész megvaldsitdsanak teljes id6szaka alatt.

Amikor a Szakember tevékenysége a programrész megvaldsitasaban befejez6dott, a
vonatkozé dokumentumot atadja a Partnerszervezet szamara tovabbi meg6rzés céljabdl.

A Szakember és/vagy a Partnerszervezet a vonatkozé dokumentumokhoz betekintést biztosit
a EFOP PLUSZ projekt ellenGrzésére jogosult valamennyi szervezet szamara.

> Jelenléti iv3:

A Jelenléti iv célja a rendelési alkalmakon valé megjelenések rogzitése, azok igazolasa a
résztvevd célcsoporttagok aldirdsdval. Az EPO21 indikator aldatamasztasat igazold
dokumentum.

A dokumentum szolgaltatdsi alkalmanként kerul kitoltésre. A dokumentum sablon felépitése
szerint mind az egyéni, mind pedig a csoportos szolgdaltatasi alkalmak jelenlévGinek rogzitésére
alkalmas, az aldirds és a jelenlét rogzités az azonositdoszam alapjan torténik. Az 1 oldalas
dokumentum sablonon 8 célcsoporttag aldirasanak ad helyet. Amennyiben 1 szolgaltatasi

21 szdmu melléklet: Egyéni lap
3 2. szdmu melléklet: Jelenléti iv
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alkalom esetén tobb, mint 8 célcsoporttag keril kezelésbevételre, Ggy tdbb jelenléti iv toltése

sziikséges.

A dokumentum fejlécadatai beazonosithatéva teszik a Partnerszervezetet, a megvaldsitasi
helyszint, a Szakembert, a szakvégzettség szerint nyujtott szolgaltatast. Rendelési alkalom
datumat, id6tartamat. A dokumentumot a kezelésbevételt biztositd Szakember alairasaval
latja el.

A jelenléti iv eredeti példanyai bekiildésre keriilnek a Projektiroda felé, tekintettel arra, hogy
a Hajléktalanokért Kozalapitvany, mint Kedvezményezett felel az EFOP PLUSZ projekt

megvaldsulasat jelentd indikatorok alatamasztdsaért.

Jelenléti iv megkilldésének mddja:

- Papiralapon, helyben atadassal. Az aktudlis hdnapra vonatkozo Jelenléti ivek eredeti
példanyait a Szakember a Programfelel6snek adja at.
Jelenléti iv toltésének id6pontja:

- Az adott hdnap szolgaltatasi alkalmainak napjai.
Adatdsszesités idépontja:

- Az adott hénap utolsd szolgdltatasi alkalmanak napja.
A Jelenléti ivek atadasanak hatarideje a Programfelel8s részére:

- Havi rendszerességli. A hdénap utolsdé szolgdltatdsi alkalmat koévet6 masodik
munkanapja.

4.1.2. Elektronikus dokumentadcio

A Szakemberek elektronikus dokumentaciojat és adatszolgdltatasat az Adatszolgaltatasi
tabla? segiti.

Az Adatszolgaltatasi tabla Szakember kategdriak szerint kiilontl el és Excel formatumban
készil. Kizardlag az adatok elektronikus gydjtésére és taroldsara szolgal.

Az Adatszolgaltatasi tabla a Szakember kategdriak szerint rogziti a szolgaltatasi alkalmakon
vald megjelenések forgalmi adatait, az elvégzett szaktevékenységeket és a tevékenység
specifikumokat.

4 3. szamu melléklet Adatszolgaltatdsi tablak csoportja: Adatszolgaltatasi sablon Egészségiigyi Szakember.xlsx,
Adatszolgaltatasi sablon Szocialis Szakember.xlsx, Adatszolgaltatdsi sablon Rehabilitacids Szakember.xlsx
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» Az adatszolgaltatasi tabla tartalma:

Az Adatszolgaltatasi tabla felépitését és struktirajat jelen Eljardsrend mellékletét képezé excel
sablonok mutatjdk be (Adatszolgdltatasi sablon  Egészségligyi Szakember.xlsx,
Adatszolgaltatasi sablon Szocidlis Szakember.xlsx, Adatszolgaltatdsi sablon Rehabilitacids
Szakember.xlIsx)

Az adatszolgdltatdsi tabldban - szakemberkategéridtdl fliggetlenlil - az alabbi adatok
egységesen kerillnek rogzitésre:
- Szakember (neve, szolgaltatdsnyujtasban alkalmazott végzettsége, Szakember
kategéria)
- Megvalodsitdsi helyszin (Régid, Varmegye, Ellatas helyszine / iranyité szam, teleplilés
utca, hazszam/)
- Megjelenés datuma (célcsoporttag kezelésbevételének datuma) év/hé/nap
- Azonositéoszam  (célcsoporttag nevéb6l és  sziletési datumdbdl generalt
azonositészam)
Az Azonositdszam
o azlgyfél vezetéknevének elsé betlijébdl,
o utdnevének elsé betlijébdl,
o a szliletési év, hdnap, nap szamabdl, valamint
o TAJ szdmdnak utolsé 3 szdmjegyébdl dll (amennyiben az ligyfélnek nincs TAJ
szdma, ugy 3db X betiivel jelblendd)

Példa: Csongor Tiinde, 1988.08.08, 025 999 032 = CT880808032, Farkasné Bdrdny Zsuzsanna
1952.12.10, 019 666 090 = FZ521210090, Kis-Nagy Aladdr 1972.07.15, NINCS TAJ SZAM =
KA720715XXX

A kezelésbevétel soran a szakember kiilonb6z6 szaktevékenységeket végez a célcsoporttaggal.
Az adatgylijtés egységesitése és atlathatdsaga érdekében ezek a tevékenységek azonos
elnevezésli kategéridkba (halmazokba) keriilnek besorolasra az alabbiak szerint:

- Vizsgalat, szlirés: szoban és/vagy irasban végzett allapotfelmérés, amelynek célja a
célcsoporttag aktualis vagy altalanos allapotdnak vizsgalata, annak érdekében, hogy
megallapithatd legyen a bevonhatdsag, vagy a szakember 4dltal végzett
szaktevékenység fajtaja a kezelési folyamatok specifikumai. A vonatkozé tevékenység
valamennyi szakember esetében relevans a képviselt szakteriletik tekintetében.
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- Diagnézis allitas: kizardlag orvos altal végzett szaktevékenység melynek sordn
meghatdrozzak a betegség okat és az egészségiigyi allapot jellegét.

- Iranyitas: a kezelésbevételt végz6 szakember dllapotfelmérés és kompetencidja
alapjan irdnyithatja a célcsoporttagot mas egészségligyi, rehabilitacids, vagy szocidlis
ellatasba, beleértve a helyi szint(i megvaldsitas masik szakember szolgaltatasi alkalman
vald részvételre tett javaslatot. Korhazi osztdlyra, ellatasra torténs beutaldst kizardlag
orvos végezhet.

- Beavatkozas: a kezelésbevételt végzé szakember kompetencidja alapjan végezhet
beavatkozdsokat. A beavatkozasok fajtait az Adatszolgdltatasi tabla tartalmazza. (PI.:
Pszichiater és Addiktoldgia szakorvos, illetve Klinikai szakpszichologus dltal végzett tiinet-
dllapot- és élménykorrekcidos pszichoterdpids eljdrdsok alkalmazdsa. Krizisintervenciot
alkalmazhat a szocidlis szakember is. Szocidlis szakember esetében beavatkozdsnak tekintjlik,
ha a kezelésbevétel a célcsoporttag elkisérése, személyes tdmogatdsa, érdekképviselete
sziikséges az MKI megvaldsitdsdhoz kapcsolddo rehabilitdcio folyamatok akaddlymentesitése
érdekében. Rehabilitdcios szakember esetében beavatkozdsnak tekintjiik a foglalkozds
megtartdsat. Egészségligyi szakember — Mozgdsterapeuta esetében beavatkozdsnak tekintjiik
a mozgdsrehabilitacios foglalkozds megtartdsat.)

- Egyéni pszichoterapia: kizardlag Pszichidter vagy Addiktologus szakorvos, illetve
klinikai szakpszicholégus 4dltal végzett tlnet- allapot- és élménykorrekcids
pszichoterdpias eljarasok alkalmazdsa minimum 30/40/50 perc id6tartamban.

- Szakvélemény kiadasa: kizardlag szakorvosi vagy szakpszicholégusi allasfoglalas a
paciens allapotdrdl, a korabbi és a jov6ben széba j6hetd kezelési formakrdl,
prognodzisrél, munkavégzd, onellatasi vagy belatasi képességrél.

- Javaslatok, véleményezések: a kezelésbevételt végz6 szakember kompetencidja
alapjan kiallitott terapids javaslat, altalanos véleményezés stb.

A tevékenységeken belll kiilonb6z6 altevékenységek mentén keriilnek rogzitésre azok a
tevékenységek, specifikumok, amelyek gylijtésének célja kozvetlenil nem az indikator
aldtamasztasa, hanem a célcsoport szikségleteire adott kezelésbevétel részletesebb
megismerése. Az altevékenységek az Adatszolgaltatasi tdbla tartalma alapjan keriilnek
meghatarozasra.
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» A Szakember adatszolgaltatasanak eljarasa:

Az Adatszolgdltatdsi tablat a Projektiroda biztositja a Programfelel6s munkatars részére, aki
tovabbitja azt a Szakemberek szamara. Az Adatszolgaltatasi tabla tartalma a fajl elnevezése
szerint kilonil el a Szakember kategoridja szerint.

A Szakember a program megvaldsitdsanak elsé napjatdl koteles az adott sablont hasznalni és
rogziteni benne az altala megtartott szolgaltatdsi alkalmak sordn megjelené célcsoporttagok
igénybevételét és a velik végzett szaktevékenységeket / tevékenység specifikumokat.

A Szakember a hodnapra vonatkozé adatokkal kitoltott Adatszolgaltatasi tablajat a
Programfelel6s munkatars részére kiildi meg elektronikus formaban.

Tabla megklildésének mddja:

- Elektronikus uton. Az aktualis hdnapra vonatkozé adatokkal feltoltott Adatszolgdltatasi
excel tabla megkildése a Programfelelds részére a vele egyeztetett e-mail cimre.
Adatrogzités idépontja:

- Az adott hdnap szolgaltatasi alkalmainak napjai.
Adatdsszesités id6pontja:

- Az Adatszolgdltatasi tabla havi adattartalmanak zardsanak id6pontja az adott hdnap
utolsé szolgaltatasi alkalmanak napja.

Adatok megkildésének hatarideje a Programfelel&s részére:

- Havi rendszerességli. A hoénap utolsdé szolgdltatasi alkalmat kovet6 masodik
munkanapja.

4.2. A Programfelel@s adatszolgdltatasanak mddja és eljarasa
4.2.1. Elektronikus dokumentdcio és adatszolgaltatds
A Programfelelds elektronikus adatszolgéltatdsanak eszkdze az Osszesité adattabla®,

amelynek célja a helyi szintd megvaldsitasok soran havonta rogzitett adatok Szakember
kategdrianként elklloniilé Gsszesitése és az igénybevételek forgalmi adatainak rogzitése.

5 3.5z melléklet: Osszesits adattabla.xlsx
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Az Osszesit6 adattabla tartalma:

Az Osszesitd adattabla 4 munkalapbdl all.

Munkalap 1. (lgazoldlap): Igazoldlap a havi kezelésbevételi darabszamok teljesitésének
igazolasara.

A munkalap Partnerszervezetre, Palydzati azonositdszamara, teljesitési idészakra vonatkozd
adatait a Programfelel&s tolti ki az aktualis hénap soran.

A Szakember kategdriankként elkllonulé havi kezelésbevételi dsszdarabszamot a tabla
ondlléan generdlja az Egészségligyi, Szocialis és Rehabilitaciés elnevezésli munkalapokra
bemasolt adattartalom alapjan.

Munkalap 2. / 3. / 4 (Egészségiigyi, Szocialis, Rehabilitaciéos Szakember) esetében a
Programfelel6s munkatars a Szakemberek altal és felé megkildott havi adattablak adatsorait
masolja be egymads ald, Szakember kategdrianként elkilonitve.

Amennyiben a Partnerszervezet tobb Egészségligyi, Szocidlis, Rehabilitaciés Szakembert
alkalmaz a helyi szint(i megvaldsitasok esetén, Ugy a Szakember kategéridk szerint elkilonitett
munkalapokon valamennyi alkalmazott Szakember adatsora keriiljon bemdsolasra.

Az Osszesité adattablat a Programfelelés havonta menti és kiildi meg a Partnerszervet

azonositészamanak megjeldlésével a Projektiroda irdnyaban.

R e T R e el e
[l

12. oldal

HAJLEKTALANOKERT KOZALAPITVANY - Projektiroda
Projektiroda cime: Budapest 1111, Zenta utca 1. fsz. 13.

Postai cim: 1464 Budapest, Pf.: 1383

E-mail: rsztop@rsztop.org



| - Emberi Erdforras Fejlesztési Operativ Program Plusz
- ] , Elelmiszer tamogatas biztositasa
i hajléktalan személyek részére

Plusz Epitsiik egyatt i

1_|| Széchenyi Terv
MAGYARORSZAG Az Eurépai Unié EFOP_PLUSZ'5-2-1'23'2024'00001

KORMANYA tarsfinanszirozasaval

))J

Magyarorszagot!

» A Programfelel&s adatszolgaltatdsanak eljarasa:

Az Osszesitdé adattablat a Projektiroda biztositja a Programfelel6s munkatérs részére. A
Programfelel6s munkatars havonta Osszesiti az adatokat a Szakemberek altal megkildott
Adatszolgaltatasi tabla alapjan, és kiildi meg a Projektiroda szamara.

A Programfelelés a program megvaldsitasanak elsé teljesitési hdnapjanak adatszolgaltatasi
hatdridejét6l koteles az adott sablont hasznalni és rogziteni benne a Szakemberek 3ltal
megklildott Adatszolgaltatasi tablak adattartalmat, valamint az Igazoldlap Partnerszervezetre
és idészakra vonatkozé adatait.

Tekintettel arra, hogy az Igazolé lap (Munkalapl) Szakember kategérianként elkilonilé
kezelésbevételi darabszamanak rogzitése képletezés alapjan a Munkalap 2/3/4 adattartalma
szerint térténik, és mert az Osszesit§ adattdbla tartalmdat havi rendszerességgel, havi
adattartalommal kérjik megkiildeni, javasoljuk, hogy az Osszesit6 adattdbla a sablonbdl
,Mentés masként” funkcioval keriiljon lementésre, hogy az el6z6 hdénap esetlegesen benn
maradd adattartalma ne befolydsolja az indikator teljestilésének alatamasztdsat szolgdld
kezelésbevételi darabszamot.

A Programfelelés a hénapra vonatkozé adatokkal kitoltott Osszesité adattablat a
Projektiroda részére kiildi meg elektronikus formaban.

Tabla megklildésének mddja:

- Elektronikus uton. Az aktudlis hénapra vonatkozé adatokkal feltdltétt Osszesits
adattabla (excel tdbla) megkiildése a Projektiroda részére a mki@rsztop.org e-mail
cimre.

Adatdsszesités idépontja:

- Valamennyi Adatszolgaltatdsi tabla havi adattartalmdnak beérkezését kovet§ 2
munkanap.
Adatok megkiildésének hatdrideje a Projektiroda részére:

- Havirendszerességi. Az adatgydjtés honapjat kovets hdnap 6. munkanapja.
A Programfeleldsnek hianytalan adatszolgaltatast kell biztositania a Projektirodanak!

4.2.1. Papir alapu dokumentdcio és adatszolgdltatds

A Programfelel6s munkatars altal végzett papir alapu dokumentdcié az Osszesité adattabla 1
Munkalapjanak, az Igazolé lap toltésébdl, nyomtatasabadl és elektronikus, valamint postai Uuton
torténé megkilildésébdl, tovabba a Szakemberek 3altal atadott Jelenléti ivek eredeti
példanyainak postai Uton torténé megkiildésébdl all.
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» lgazolélap megkiildésének madja:

Elektronikus uaton: A kit6ltott, nyomtatott, aldirt dokumentum szkennelt példdnyanak
elektronikus megkiildése a Projektiroda részére a mki@rsztop.org e-mail cimre.
Megkiildésének hatarideje: Havi rendszerességli. Az adatgydjtés hdnapjat koveté hénap 6.
munkanapja.

Postai uton: A kitoltott, nyomtatott, alairt dokumentum eredeti példanyanak elektronikus
megkiildése a Projektiroda részére a Hajléktalanokért Kozalapitvany Projektiroda 1464
Budapest, Pf.: 1383 postafiok cimre.

Postara adas hatdrideje: Havi rendszerességli. Az adatgy(jtés honapjat kovet6 hdnap 6.
munkanapja.

» Jelenléti ivek megkiildésének modja:

Postai uton: A Jelenléti ivek eredeti példanyanak elektronikus megkiildése a Projektiroda
részére a Hajléktalanokért Kozalapitvany Projektiroda 1464 Budapest, Pf.: 1383 postafidk
cimre.

Postara adas hatdrideje: Havi rendszerességli. Az adatgy(jtés honapjat kovet6 hdnap 6.
munkanapja.
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A Programfeleldsnek hianytalan adatszolgaltatast kell biztositania a Projektirodanak!

o Emberi Erdforras Fejlesztési Operativ Program Plusz
_=_ ) _ T Elelmiszer tamogatés biztositasa
1_| Széchenyi Terv i hajléktalan személyek részére
Plusz ;F:;syi'::i)z’ggoﬂ MAGYARORSZAG Az Eurépai Uni6 v EFOP_PLUSZ-5.2.1-23-2024-00001

v

Az adatszolgdltatds eljardsdnak Osszesit6 tablaja:

Hogyan

e T
Ki kiildi? Mit kiild? Kiildi?

Hova kiildi? Kinek kiildi? Mikor kuldi?

ProgramfelelGs

Adatszolgdltat | elektronikus | |
altal megadott

asi tabla. xlIsx uton

A hénap utolsé
szolgaltatasi

e-mail cimre Programfelel8s o
s7akember papiralapu megvaldsitasi mgunkatérs aIk’aIm?t kovetd
Jelenlétiivek | 4tadas- helyszin / masodik
atvétel helyben munkanapja.
Osszesitd _
adattablaxisx | €lektronikus
uton mki@rsztop.org

Az adatgydjtés

I [6lap.pdf
gazololap.p hénapjat kovetd

ProgramfelelGs

Projektiroda

munkatars Igazoldlap hénap 6.
(eredeti) . 1464 Budapest, munkanapja.
Jelenléti ivek | POSTIUTON | b 1383
(eredeti)

Mellékletek

sz melléklet: Egyéni lap.docx
sz melléklet: Jelenléti iv.docx
sz. melléklet: Adatszolgaltatasi tablak csoportja: Adatszolgaltatasi sablon Egészségiigyi
Szakember.xlsx, Adatszolgaltatasi sablon Szocidlis Szakember.xlsx, Adatszolgaltatasi sablon
Rehabilitacios Szakember.xlsx

4. sz. melléklet: Osszesit8 adattabla.xlsx
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