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Bevezetés

A vdltozasbejelentés eljarasrendjének célja, hogy biztositsa az ,,EFOP_PLUSZ-5.2.1-23-2024-00001
azonositészamu Elelmiszer timogatds biztositasa hajléktalan személyek részére” cimd pélyazat, kiséré
intézkedések Il. szakaszanak a Mentalhigiénés KisérG Intézkedések (MKI) a megvaldsitasa soran az
adatokban és megvaldsitasi elemekben beallt valtozasok nyomonkdvethetdségét.

Az MKI megvaldsitasara kiirt nyilt pdlyazati eljards soran nyertes hajléktalanellatd szervezetekkel
(tovabbiakban: TdAmogatott) megkotott Tamogatasi Szerz6dés szerint, a Tdmogatott a megvaldsitast a
Projektiroda altal biztositott Utmutatok és eljarasrendek betartasaval koteles végezni. Jelen
dokumentum a valtozasbejelentéshez kotott kategoridkat, tematikdt és a valtozasbejelentés
metddusat rogziti, hivatkozva a Tdamogatdsi Szerz6dés 7.1 pontjdban meghatdrozott, a
megvaldsitdshoz kapcsolddd kotelezettségekre. A Projektiroda két f6 kategdriat hatdroz meg a
valtozasbejelentés kapcsdn aszerint, hogy az adott ,témakorben” bedllt valtozas a Tamogatasi
Szerz6dés mddosuldsat vonja-e maga utdn. A két f6 kategdrian belil, a valtozas jellege szerint is
elkllénithetink alkategdriakat pl.: formai valtozas, Szakmai tervet, koltségvetést érints valtozas etc. A
valtozasbejelentés tematikdjat az alabbiakban rogzitjik, jelolt témakhoz rendelve a védltozasbejelentés
metddusat.
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Valtozasbejelentést érinté kategodriak

< GES

1. Tamogatasi Szerz6dést érinté valtozas

Tdmogatdsi Szerzddést érint6 valtozas esetében a bejelentésnek irdasban és a Tdmogatdsi Szerz6dés
7.1. pontjaban felsoroltak alapjan kell megtorténnie. A valtozds végrehajtdsa a Projektmegvaldsitd
jévahagyasa/el6zetes egyeztetése nélkil elmarasztalast vonhat maga utan.

A Tdmogatott koteles haladéktalanul, de legkés6bb 8 napon belil irdsos formaban bejelentést tenni a
Projektiroda iranyaba minden olyan Tdmogatasi Szerz6désben szerepl6 adatban, illetve egyéb, az MKI
projekt felhivasaban vagy jogszabdlyban meghatarozott koriilményben bedllt valtozas esetén, amely
érdemben érinti a TdAmogatasi Szerz6dés tartalmat és teljesitését, eredeti céljanak megvaldsuldsat.

Az aldbbi adatokban torténd valtozas esetén bejelentési kotelezettség terheli a Tamogatottat.

Adminisztrativ, formai adatokban térténé valtozas
Tamogatott neve

(A Tamogatott az esetleges vdltozdst kételes jelezni haladéktalanul, de legkésébb 8 napon beliil
irdsban.)

A Tamogatott bankszamlaszama

(Tadmogatdsi Szerz6dés vonatkozo 7.1. I.) pontjaban megjeléltek szerint, haladéktalanul, de legkésébb
15 napon beliil irdsban bejelenti a Projektiroddnak, ha uj pénzforgalmi szamldt nyit, egyidejiileg a
szamlavezetd pénzintézet dltal zaradékolt felhatalmazo levél megkiildésével.)

A ProgramfelelGs neve

(Szakmai tervet érinté vdltozds. Tdmogatdsi Szerz6dés vonatkozd 7.1. g.) pontjgban megjeldltek szerint
biztosit egy f6 programfelelbst, aki felel6s a program megvaldsitdsdért, és folyamatosan kapcsolatot
tart a Projektiroddval). A Tamogatott az esetleges személyi valtozast koteles jelezni haladéktalanul, de
legkésGbb 8 napon beliil irdsban. Ugyanigy jar el, ha a Programfelel&s elérhetGségében valtozas all be.

A megvalositasi helyszin cimének atnevezése

Abban az esetben, ha az nem jar a megvaldsitasi helyszin modositasaval ugy irdsban, haladéktalanul,
de lekésGbb 8 napon belil jelzi a Projektiroda irdnyaba a valtozast. llyen lehet pl.: utca dtnevezése /
hazszdm vialtozas.

Szakmai tervet érint6 valtozas, amely maga utan vonhatja a Koltségterv mddosulasat is

Az MKI programrész megvaldsitasat jellemzé korilményvaltozasok bizonyos esetekben kizardlag a
Szakmai terv mddosuldsat vonja maga utan, mas esetekben ezen felll eredményezheti a Koltségterv
maodosulasat is.
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Ez jelentheti:

> a megvaldsitasi helyszin (az intézmény atkoltozése mas éplletbe a Szakmai terv megtartasa
mellett),

» arendelési alkalmak id6pontjat (rendszeresség megtartasa mellett a napok, id6pontok) vagy
idGintervallumat,

»  és egyéb projekttevékenység koriilményeit érint6 jellemz6k valtozasat.

Az aldbbi esetek valdsziniileg a Kéltségterv mddosuldsdt eredményezik:

» amegvaldsitasban résztvevd szakemberek szamanak médosulasa,
régzitett szakember jelenlét elvards megtartdsa mellett térténhet csak meg.)

» amegvaldsitasban résztvevs szakember végzettségénének valtozasa.
(Példdaul, ha egy mentdlhigiénés szakember helyett, egy addiktoldgia konzultdns keriil a
tovabbiakban alkalmazdsra. Ha a személyi vdltozds nem érinti a végzettséget példaul, ha egy
pszicholégus helyett, egy mdsik pszichologus keriil alkalmazdsra ugyanazokkal az
attributumokkal, akkor nem terheli vdltozdsbejelentési kételezettség a Tdmogatottat.)

Bejelentési kotelezettségek teljesitésének ideje

Barmely formai adatban bedllt vagy Szakmai tervet érint6 valtozds esetén a Tdmogatott koteles a
valtozas ismeretében azonnal bejelenteni azt a Projektiroda felé. Ez alapvet6en azt jelenti, hogy mar
a valtozas megtorténte el6tt, annak ismeretében kell a jelzést megtenni.

Amennyiben a Tdmogatott a valtozasrdl csak annak megtorténtekor értesil, abban az esetben
haladéktalanul, de legkésébb 8 napon beliil teszi meg jelzését.

Koéltségvetést érintd valtozas bejelentése, el6zetes bejelentés

Amennyiben a Szakmai terv mdédosuldsa kozvetett médon a projekt kéltségvetésének mdédosulasat
vonja maga utan, Uugy a Tdmogatottat a rész-, illetve zardelszamolds hataridejét megel6z6 30. napon
valtozas bejelentési kotelezettség terheli. Amennyiben a valtozas el6re nem lathatd helyzet alapjan
keletkezik, Ugy haladéktalanul, de legkés6bb 8 naptari napon beliil, irdsban kell bejelentést tenni a
valtozasokrol.

A Tamogatott kizarélag a Projektiroda jévahagydsdval indithatja el a fenti pontokban jelzett valtozasok
alapjan eszk6zolt modositasokat, kivéve, ha az el6re nem lathatd, kilsé kényszerité koriilmények okdn
keletkeztek. Vis maior esemény esetén a Projektiroda a bejelentés alapjan kivizsgalja a valtozas
kortlményeit és eredményeit, és a vizsgalat eredménye alapjan, amennyiben azok nem illeszkednek
az MKI projekt Szakmai és pénziigyi terveihez, kételezheti a TAmogatottat tovabbi mddositasokra.
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2. Tamogatasi Szerz8dés modositasat nem eredményezé valtozas
Projekttevékenységet érintd valtozas, mely nem vonja maga utan a Szakmai terv valtozasat

A Projekttevékenységet érint6 valtozasbejelentés eljarasat az MKI programrész tevékenység
lejelentésének folyamatleirdsa ciml dokumentumban rogzitettiik. Az atlathatdsag kedvéért
vazlatpontokban jelen dokumentumban is meghatdrozzuk az alkalmazandé valtozasbejelentés
eljdrdsat. A Projekttevékenység, az adott megvaldsitdsi helyszinen az egészségligyi, szocialis és
rehabilitacids szakemberek altal megtartott rendelési alkalmakat jelenti. A Projekttevékenység
nyomonkovetését segité tabla: MKI_projekttevékenység tdblazata.xlsx. a Projektiroda altal kerdilt
kidolgozdasra és megkildésre a Tamogatottak irdnyaba.

Rendelési alkalmak Gtemében bedllt valtozas

A Tdmogatdsi Szerz6dés 7.1 n.) pontja szerint, a Tdmogatott a Projektiroda dltal meghatdrozott
formdban bejelenti a helyi szintii megvaldsitdsok keretében végzett valamennyi projekttevékenységet
(projekttevékenység alatt jelen esetben az egészséqligyi, a szocidlis és a rehabilitdcios szakemberek
dltal megtartott rendelési alkalmak), azok helyszinét, id6pontjat, idGintervallumat és egyéb kériilmény
jellemzdit. A projekttevékenységekben bedllt vdltozdsokat azonnal jelzi a Projektiroda felé.

Ez jelentheti:

> Az adott honapra tervezett rendelési alkalom nem valdsult meg elére nem lathaté okok miatt
(Pl: betegség).

> Az adott honapra tervezett rendelési alkalom napja vagy kezd6 és zaré id6pontja valtozik (Pl.:
09.11 13:00- 17:00 helyett 09.15 14.00 — 18:00).

Projekttevékenységben beadllt valtozas bejelentésének eszkoze

Az adott hdénapra havi Utemezett jelenlétben bedllt valtozast a Tamogatott a mar alkalmazott
MKI_projekttevékenység tablazata.xIsx. tartalmanak javitasaval / aktudlizalasaval és a Projektiroda felé
valé megkildésével (rsztop@rsztop.org) jelenti be.

Az lgyfélkor tajékoztatasa a rendelési alkalmak litemében beallt valtozasokrol kotelezd.

Ezek a megvaldsitas soran varhatéan gyakran, vagy el6re nem lathaté mddon valtozhatnak, igy
kiemelten kell figyelni a valtozasbejelentésre. A Tamogatoi koér, valamint a Projektiroda tudomasul
veszi, hogy a bejelentés gyorsasaga fiigg az informacidszolgaltatasban érintettek elérhet6ségétdl is.
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Valtozasbejelentés maodja

A valtozast a fent jelolt hatdrid6k megtartasdval, irdsban az rsztop@rsztop.org cimen kell
bejelenteni.

A valtozas jellegétdl fuiggben sziikséges a beazonositast lehet6vé tevo koriilmények leirasa, valamint
alatamaszté dokumentum csatolasa.

pl.:
o Szervezet nevének valtozasa: mirél — mire, mikortdl, csatolva a fenntartoé dltal véglegesitett
hatdrozat, valamint a kapcsolodo Alapszabdlyzat, alapito okirat uj példdnyadt.
o Rendelési alkalomban beallt valtozas: A tablatartalom beazonosithaté mdédositdsa.
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