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Bevezetés

Jelen dokumentum (tovabbiakban: Utmutatd) célja a Hajléktalanokért Kdzalapitvany (tovabbiakban:
Projektmegvaldsitd) 2025. november 24-én kozzétett ,Az EFOP_PLUSZ-5.2.1-23-2024-00001"
azonositészdmu, Elelmiszer tdmogatds biztositdsa hajléktalan személyek részére” cimii pdlydzathoz
kapcsolodo kiséré intézkedések Il. szakaszdnak a Mentdlhigiénés Kiséré Intézkedések (MKI)
megvaldsitdsa — 1. Utem, cimd nyiltpalyazati eljaras alapjan kivalasztott hajléktalanellatd
intézményekkel (tovabbiakban: Tamogatott) megkotott TdAmogatasi szerz6désbe foglalt elszamolasi
kotelezettség teljesitésének érdekében nyujtott tdjékoztatas.

Az EFOP_PLUSZ-5.2.1-23-2024-00001” azonositészému, Elelmiszer tdmogatds biztositdsa hajléktalan
személyek részére” cimi projekt (tovabbiakban: Projekt), valamint ehhez kapcsoléddan a
Mentalhigiénés Kisérd intézkedések (tovabbiakban: MKI projekt) megvaldsitasanak koordinaldsat a
Hajléktalanokért Kozalapitvany 4dltal létrehozott Hajléktalanokért Kozalapitvany Projektiroda
(tovabbiakban: Projektiroda) végzi.

A Projektmegvalésitd a forrdst az EFOP_PLUSZ-5.2.1-23-2024-00001 azonositészamu, ,Elelmiszer
tdmogatds biztositdsa hajléktalan személyek részére” cimd projekt 2024. marcius 12-én hatdlyba Iépett
Tamogatasi SzerzGdése alapjan megkotott keretébdl biztositja, ezért jelen dokumentum a Projekt
elszdmolasi Gtmutatdjara® tdmaszkodik, amely a Projekt Felhivdsanak mellékletét képezi.

A tamogatads felhasznaldsa sordn a Tamogatottnak a szerz6désben meghatdrozottaknak, tovabba hazai
jogszabalyok — kulonds tekintettel a szamviteli, addlgyi és tarsadalombiztositasi jogszabdalyok —
el6irasainak megfelel6en kell eljarni.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a tdmogatasi jogviszony kedvezményezettjének (a
tovabbiakban: TAmogatott) igazolni kell, hogy a tdmogatast rendeltetésszeriien, a tdmogaté a felhivas
szerinti céljanak megfelel6en, a tdmogatdi szerz6désben biztositott tamogatdsok esetén a rogzitett
keretek kozott hasznalta fel.

1 ELSZAMOLASI UTMUTATO,2021-2027 programozasi idészak,5.0. verzié dokumentum (palyazat.gov.hu )
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1. Az elszamolhatdsag alapvetd feltételei

Tekintettel arra, hogy jelen dokumentum az MKI projekt megvaldsitdsdra megkotott Tamogatasi
Szerz6dés altal nyujtott tamogatds felhasznaldsanak és elszdmolasanak szabalyait hatarozza meg, az
elszdmolhatdsag alapvetd feltétele a tdmogatas céljanak teljesitése, azaz az étkezés szolgdltatasaban
résztvevé hajléktalanellaté intézményeikben (azaz a Projekt célcsoportjdnak életterében)
rendelési alkalmak, ugynevezett kezelésbevételek biztositdsa, amelyek keretében a célcsoport
tagok egészségligyi, szocidlis és rehabilitacids szakemberek altal nydjtott, a célcsoport igényeihez
alkalmazkodé fizikai (mentdlhigiénés dllapotjavitdst célzé), pszichiadtriai, addiktolégiai
szolgaltatasokat vehetnek igénybe.

A tdmogatasi O0sszeg a hivatkozott kezelésbevételek megvaldsuldsat lehetévé tevé kozvetlen
(példaul a kezelésbevételt végz6 szakemberek munkabérének, jarulékainak, szolgaltatasdijanak
finanszirozdsa), vagy kozvetett (adminisztrativ tevékenységek) koltségeinek finanszirozasat
biztositja.

1.1. Fogalom meghatarozasok

Koltség: minden olyan tétel, ami a megvaldsitani kivant vagy megvaldsuld projekt koltségvetésében
megjelenik.

Elszamolhato koltség az MKI projekt

o Felhivdsaban elszdamolhaténak mindsitett,

e Tdamogatasi szerz6désében rogzitett, és kozvetlenil a tdmogatas céljaval
Osszefliggésben felmerilé,

o nyiltpalydzati eljdrdsdhoz, dokumentacidjadhoz, megvaldsitdshoz kapcsolddd
kiegészitd, vagy tisztdzé dokumentumokban rogzitett,

e az elszdmolasi id6szakban ténylegesen felmerilt és elszamolé bizonylattal

alatdmasztott koltségek.

Szerz6dés: a Tamogatott és a maganszemély, vagy szolgaltatd (vallalkozas) kdzott 1étrejott, az MKI
projekt megvaldsitasa érdekében kotott szerz6dés vagy az egyéb ajanlatkérés esetén a visszaigazolt
irdsbeli megrendelés.

Vetitési alap: A vetitési alap az a természetes mértékegységben kifejezett mutatd, amely a koltségek
nagysagat és aranyat befolydsolja.

- Elszdmolhatdsdagi id6szak: A Tadmogatdsi Szerz6dés 3. sz mellékletében rogzitett, rész- és

zdrdelszamolds hatarideje alapjan meghatarozott idészakok.
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e Részelszamolds: A Tamogatdsi szerz6désben meghatdrozott hatdridével,
hozzavetGlegesen a projekt megvaldsitdsdnak félidejében végzett monitorozasi
esemény. Elszamolhatdsdgi id6szak kezdete az MKI projekt indulasa, a részelszdmolds
hatdridejéig. A részelszamolds célja a pénziigyi és kapcsoldodd célértékszam
teljestlésének tdmogatd nyomonkovetése.

e Zdrdelszamolds: A Tamogatasi szerz6désben meghatdrozott hatarid6, az MKI projekt
fizikai befejezését kovet6 2. hdnapra meghatdrozott hatdridével lefolytatott
zardelszamolasi esemény. Elszamolasi id6szak kezd6 idGpontja az MKI projekt
induldasanak fliggvényében keril meghatarozasra az MKI projekt fizikai befejezésének
hataridejéig.

2. Az elszamolhatosag alapelvei és feltételei:

2.1. Alapelvek

Az MKI projekt Felhivasanak tartalma - a tamogathatd tevékenységek, illetve az elszamolhaté koltségek
tipusai - a tdmogatasi cél figyelembevételével kerilt 6sszeallitasra.

A tdmogatasi el6leget nem lehet lekotni, befektetési célbdl felhasznalni.

A tdmogatds elszdmolasdra benyujtott bizonylatokat az Utmutaté alapjan meghatarozott
dokumentumokkal kell aldtdmasztani.

A Tamogatottnak a tamogatasokkal kapcsolatban kiemelten kell figyelni a kettés finanszirozas
elkeriilésére! A kett8s finanszirozas azt jelenti, hogy egy adott tevékenységet vagy szolgaltatast tobb
forrasbdl, példaul két kilonb6z6 tamogatasi programbdl is finansziroznak, ami az elszdmolas sordn
jogszer(tlennek mingstlhet.

2.2. Feltételek

2.2.1. Kizardlag olyan koltségek szamolhatdak el, és csak olyan koltségekre fizethet6 ki
tdmogatas, amelyek megfelelnek a meghatdrozott feltételeknek.

2.2.2. Atamogatott projekt kapcsan felmerilt azon koltségek szamolhatdak el, amelyek a projekt
céljainak eléréséhez, illetve végrehajtdsdhoz sziikségesek, valamint az MKI projekt
palyazati eljarasa soran benyujtott, a Tamogatasi szerz6dés mellékletét képezd Koltségterv
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tdbldban (tovdbbiakban: Koltségterv) rogzitésre keriltek. A koltségek csak olyan

mértékben szamolhatdk el, amilyen mértékben a tdmogatott projekthez kapcsolddnak,
illetve amilyen mértékben annak céljat szolgaljak, ennek aldtdmasztdsa a palyazo
kotelezettsége.

2.2.3. A koltségelszdmolas alapjaul szolgald egységdrak nem haladhatjdk meg a szokdsos piaci
arat.

2.2.4. A szokdsos piaci ar igazoldsara az irasbeli vagy fotddokumentacidval bizonyitott
arajanlatoknak legaldbb harom, egymastdl és a Tamogatottdl figgetlen ajanlattevétdl kell
szarmazniuk. A szokasos piaci arnak valé megfelelést alatamaszté dokumentumokat a
Projektiroda vizsgalhatja.

2.2.5. Azon szerz6dések esetén, amelyek szerz6déses 6sszege nem haladja meg a netté 200 000
forintot, a Tamogatott részérdl nem sziikséges a piaci ar alatdmasztasa. A 4/2013. (. 11.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban Ahsz.) hatélya ald tartozé szervezetek esetén az Ahsz. 1. §
(1) bekezdés 4. pontja alapjan meghatarozott értékhatarig.

2.2.6. Kozalkalmazotti, kozszolgdlati, kormanyzati szolgalati jogviszonyban, rendvédelmi
feladatokat ellato szervek hivatdsos allomdanyanak szolgélati jogviszonyaban, rendvédelmi
igazgatasi szolgdlati jogviszonyban, (igyészségi szolgdlati viszonyban, allami
projektértékel6i jogviszonyban foglalkoztatott alkalmazottak esetében a jogviszonyt
|étesitd okiratban szerepld bér a projektre forditott idével ardnyosan elszamolhaté.

2.2.7. Ha a szamldban kotbér vagy késedelmi kamat kerll érvényesitésre, a szamlan
egyértelmden fel kell tlintetni ennek tényét és 6sszegét. Elszdmolhato koltségnek kizardlag
a szamla szallitot terhel6 kotbérrel csokkentett, Tamogatott altal ténylegesen kifizetett
Osszege tekinthetd.

2.2.8. Azon koltségek szamolhatdk el, amelyek az elszamolhatdsagi idGszakban, ezen belil a
tdmogatasi szerz6déshen rogzitett projekt fizikai befejezése hataridejéig meritltek fel, és
amelyeket a Tdmogatott ténylegesen kifizetett. Ha a felek id6szakonkénti elszamolasban,
fizetésben vagy meghatdrozott idSszakra sz616 elszamolasban allapodtak meg, és az Afa
tv. alapjan a teljesités napja kés6bbi, mint a projekt fizikai befejezése, a szamla kiallitasi
datumanak a tdmogatdsi szerz6dés szerinti projektmegvalésitds idGszakan beldl kell
lennie.
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2.2.9. Zaradékolas

- Ha a Tamogatott papir alapu szamlat kivan elszamolni, zdradékolasi kotelezettségének a
kovetkezé mddok valamelyike szerint tehet eleget:

- A papir alapu szamldra a Tadmogatott ravezeti a projekt azonosité szamat és az alabbi
mondatot: ,, Az elszamolé bizonylat benyujtasra keriilt.”.

- Papir alapu szdmla hiteles masolata: a Tamogatottnak a projekt keretében alairasra jogosult
képvisel6je — vagy az altala meghatalmazott személy — cégszer(i alairdsaval hitelesiti és
igazolja, hogy a masolat mindenben megegyezik az eredeti szdmlaval. Aldirds-bélyegz6
haszndlata nem elfogadhaté.

- Azaldirasra jogosult személy alairasi cimpéldanyat vagy ligyvéd, vagy kamarai jogtanacsos altal
ellenjegyzett aldirds-mintdjat be kell nyujtani, ha korabban erre még nem keriilt sor.

- Tekintettel arra, hogy az MKI projekt rész- és zaréelszamolasa elektronikus Uton torténik, a
papir alapu eredeti szdmla szkennelt példanya nyujtandd be, de az eredeti szdmla egyéb
esetben, ha a szkennelt forma nem megfelelGen latszik, bekérhetd.

3. Azelszamolhato koltségek részletes ismertetése

Az MKI projekt szakmai megvaldsitasaban kdzrem(ikodé munkatarsak személyi jellegl
juttatdsai, és jarulékai
3.1. Kezelésbe vételt biztositd szakemberek, programfelel§s munkatars,
adminisztrativ feladatokat ellatd munkatars személyi koltségei

Bruttd munkabér: A munkabér csak a ténylegesen kifizetett munkabér alapjan az MKI projekt
keretében valod foglalkoztatds aranydban szamolhatd el munkaidé nyilvantartas alapjan, figyelembe
véve a munkaid§ szervezés egyes szempontjairdl szold, az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2003/88/EK
iranyelvének maximalis munkaidére vonatkozé rendelkezéseit.

Bérként, bérjellegli juttatasként kizardélag az MKI projekt céljainak megvaldsitasaval 6sszefliggésben, a
munkaviszony, kinevezés alapjan kdzvetlenil vagy kdzvetve nyujtott pénzbeli juttatasok.

Személyi koltségek kozott elszamolhatd koltség a természetes személlyel az MKI projekt
megvaldsitdsara kotott megbizasi szerz6dés keretében vagy a kezelésbevételek elvégzésére,
vallalkozéi jogviszony keretében kifizetett dijazas.

Személyi jellegl kifizetései koziil: bérjarulékai az Sztv. 79. §-a — kivéve a rehabilitacidés hozzajarulas —,
illetve a kisaddzd vallalkozasok tételes adéjardl és a kisvallalati addérdl sz616 2012. évi CXLVII. térvény
(a tovabbiakban: Kiva tv.) hatalya ald tartozé Tdmogatottak esetén a Kiva tv. 21. §-a szerint.
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3.2. Szolgdltatasvasarlasok koltsége

- Harmadik félt6l megrendelt, a tamogatott tevékenységhez kozvetleniil kapcsolddé, az Sztv. 3.
§ (7) bekezdés 1. és 2. pontja szerinti igénybe vett szolgdltatasok és egyéb szolgdltatasok
koltsége szamolhato el.

- A projektmegvaldsitdshoz kot6d6 és indokolt bérleti dijak koltsége, elsGsorban a projekt
megvaldsitdsahoz kapcsolddo el6fizetéses szoftverek bérleti dija.

- Apiacon elérhet6, a projektcélok megvaldsitdsahoz sziikséges technoldgiat hasznald kis értékd
targyi eszkozok, vagy a meglévs és sziikséges eszkozok lzemeltetéséhez informatikai
karbantartasi dij.

- Postai szolgaltatdsok, amely elsGsorban az adatszolgaltatdsi kotelezettség koltségeivel
felmerult kiadast fedezi.

Alatamaszté dokumentum a felsorolt szolgaltatasok tekintetében megkotott szerzédés (pl. bérleti
dij) vagy megrendeld, kiallitott bizonylat v. szamla, ill. banki bizonylat a koltség igazolasarol.

3.3. Egyéb dologi kiaddsok (altalanos rezsi koltségek) a felsoroldsban szereplék

3.3.1. Irodaszerek, papir, nyomtatéfesték vasarlasa, postakoltség, amely kozvetlendl
kapcsolddik a projekt megvaldsitasahoz.

3.3.2. Telefon és internetdijak az adatszolgaltatas kiszolgalasahoz.

Alatamasztasi dokumentum a szamla, banki kivonat vagy pénztarbizonylat, a telefon és
internetdijak vonatkozasdban a TAmogatottal k6tott tamogatasi szerz6dés.

3.3.3. Utazasi koltségtérités (kikildetési dij)

A kiklldetéssel 6sszefliggésben igénybe vett tomegkozlekedési eszk6zon torténd kozlekedés koltsége
bizonylat alapjan elszdmolhatd. A felhivds lehetévé teszi, — indokolt esetben — a kikildetéssel
Osszefliggd személytaxi-szolgaltatds és személygépkocsis személyszallitd szolgaltatas is elszamolhaté.

Indokolt esetnek mindgsiil, ha tomegkozlekedési eszkdz igénybevétele nem, vagy csak szamottevéen
nagyobb idéraforditassal lehetséges. Az indokoltsag aldtdmasztasa a Tamogatott kotelezettsége.

Napidij elszdmolasa a hazai jogszabalyok alkalmazasaval.

Hivatali vagy sajat gépjarmi (ideértve a kozeli hozzatartozd tulajdondban all6 gépjarmdlvet is)
haszndlata esetén a megtett kilométerek alapjan a tényleges (izemanyag-koltség vagy az adéhatdsag
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altal kozzétett elszamolhaté Uzemanyag-koltség és a kilométerenkénti addmentes térités

figyelembevételével szamolhaték el. Hivatali vagy sajat gépkocsi hasznalata esetén elszdmolhatd a
legrévidebb érvényességi id6tartamra igénybe vehet6 autdpalya hasznadlati dij 0sszege, azzal, hogy a
kett6s finanszirozas elkerllése érdekében tdbb projektet érint6 kikildetés esetén projektenként az
autopadlya haszndlati dij aranyos 6sszege szamolhatd el, vagy a dij teljes 6sszege kizardlag egyetlen
projekt terhére kerilhet elszdmolasra.

3.4.  EszkOdzbeszerzés koltsége

A projekt céljdhoz kapcsolédd, a piacon elérhets, a projektcélok megvaldsitasahoz sziikséges
technolégiat hasznald kis érték targyi eszk6zok szamolhatdak el.

Alatamasztd dokumentumok: szdmla, atadas-atvételi jegyzékonyv, banki kivonat, ill. arajanlat 3
egymastodl fuggetlen cég részérdl, amely torténhet internetes honlaprél nyomtatott és letoltott
képernybkép mentéssel, azzal a kikotéssel, hogy tartalmazza a képerny6kép készitésének idejét.

A lementett képernyGképek tartalma akkor elfogadhatd, ha mindharom kép azonos targyd, és a
beszerzést megel6z6en lett letoltve. Azon a beszerzések, amely szamlajanak datuma elSbbi, mint a
képernybkép készitési idejének datuma, nem elszdmolhatd a beszerzési ar koltséghatékonysagi
vizsgalat tekintetében.

4. Elszamolhato koltségekre vonatkozo szazalékos korlatok

A Koltségtervben feltiintetett és alkalmazott szakemberek dijazdsdnak dsszkoltsége - a palyazoé altal
benyujtott és elfogadott 6sszeg — a viszonyitdsi alapja az adminisztracids koltségeknek (tovabbiakban:
vetitési alap).

A pdlyazé az adminisztracids koltségek novekedése tekintetében nem lépheti at a vetitési alapbdl
szamolt maximum 7%-os értékhatart, akkor sem, ha a bérkoltség csdkken.
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5. Az elszamolhatdsag rendszeressége és feltételei

A Tamogatott a Koltségtervben rogzitettek alapjan nydjtja be elszdmoldsat a projekt megvaldsitasa
soran 2 alkalommal, rész- és zardelszamolas formajaban.

A rész- és zdardelszamolds elszdmoldsi id6szaka, hatarideje a Tamogatdsi szerz6désben keriilt
meghatdrozasra.

Az elszamolasokat a Tdmogatott a Projektiroda altal biztositott, jelen Utmutaté mellékletét képezd
Elszdmolasi 6sszesitd Excel tablan nyujtja be elektronikus Uton a rsztop@rsztop.org e-mail cimre.

A Projektmegvaldsito a benyujtott Elszamoldsi 0sszesit6 alapjan, mintavétel alapu kivalasztdssal jeloli
ki a szamlakat tételes ellendrzése. A kivalasztott szamlak vonatkozasaban kéri be a Tdmogatottdl az
aldtdmasztd dokumentumokat. Az aldtamaszté dokumentumok benyujtasa szintén elektronikus Uton
torténik az racz.tunde@rsztop.org e-mail cimre.

Amennyiben a mintavétel alapjan kivalasztott szamldk vizsgdlata sordan az elszamolhatdsag
tekintetében 50%-os (vizsgalt szamlak darabjainak szazaléka) aranyban nem felel meg az

< sz

Amennyiben a mintavétel alapjan kivalasztott szamla nem felel meg az elszdmolhatdsagnak lgy a
szamla értékének visszakovetelése valhat szlikségessé.

Elszamoldsi ésszesité alapjan kivdlasztott szamldkhoz benyujtando aldtdmasztdé dokumentumok
ellenérzési szempontjai:

A kiaddsoknak meg kell felelnilik a szamviteli, add, és tarsadalombiztositasi szabdlyoknak, tovabba
0sszhangban kell lennitk a Tamogatott szokasos koltségszamitasi modszereivel.

A mintavétel alapjan kivalasztott szamlak esetén elsGsorban a biztositott szakemberek foglalkoztatasi
formaja alapjan (munkaviszony, megbizasi jogviszony, vallalkozasi jogviszony (pl: szolgaltatasi, -
megbizasi, -vagy vallalkozasi szerz6dés) a szakemberek dijazasa kapcsan ellenérzésre keriil a szerz6dés,
teljesités igazolds, és a kidllitott szamla adattartalma és 6sszhangja.

A bizonylatok azonosithatésaga érdekében a Tamogatott koteles:

e abizonylaton aldirasaval igazolni a vasarolt termék megvételét, haszndlatat vagy a szolgaltatas
igénybevételét, ha a szamlan egyértelmlen beazonosithatd, hogy a projekt joévahagyott
koltségvetésében szerepl6 termék vagy szolgaltatas valdsult meg (teljesités-igazolas),
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o feltlintetni az MKI programrész projekt azonositdé szamat, és az ,az elszamold bizonylat

tdmogatas elszdmolasara benyujtasra kerilt” szoveget (zaradékolas),

A szerz8dés adattartalma sordn a kovetkez6 adatok meglétének vizsgalata

e A Projekt azonositészama, elnevezése

e MKI programrész projekt pdlyazati azonositdszama, Mentdlhigiénés Kiséré Intézkedések-I.
Utem” kiirasa

e Palyazati felhivas kiirdsa szerinti és a palyazati adatlapon feltlintetett, elfogadott,
kezelésbevételekhez kapcsolddé tevékenység szakmai tartalmi részei

e A Koltségtervben jelolt szakemberek végzettség szerinti felsorolasa, kapcsolddd éraszam és
dijazas tablazata.

e A vallalkozas keretében foglalkoztatott, a programrész helyi szint(i megvaldsitdsdaba bevonni
kivant szakemberek neve és az 6 megvaldsitasban alkalmazott, a pdlyazati dokumentumban
felsorolt végzettsége.

A kiallitott teljesités igazolas adattartalma, és 6sszhangjanak vizsgdlata tekintetében

e A Projekt azonositészama, elnevezése

e MKI programrész projekt pdlydzati azonositdészdma, ,Mentdlhigiénés Kisérd Intézkedések-I.
Utem” kiirasa

e A szerz6désben rogzitett, a palydzati dokumentaciéhoz igazodd, soronként, a szakember
szolgdltatasnyljtasban alkalmazott végzettsége szerint vezetett, teljesitési draszam, dijosszeg,
valamint annak - a szerz6désben a felsoroldsban szereplé — szakembernek a nevét, aki az adott

tevékenységet elvégezte.

A projekt szakmai megvaldsitasaban kozrem(kddd munkatarsak személyi jelleg(i raforditasai kozott a
megallapitott bér figyelembevételével elszamolhatd koltség a projekt végrehajtasdban kdzrem(ikodé
azon személyek bére, akik szamara a projekt keretében ugyanazon munkakorre vonatkozéan nem
kerll munkabér elszamoldsra, hanem a munka elvégzése célfeladatok, prémiumfeladatok kiirdsaval
vagy tulszolgdlat elrendelésével, illetve tobbletfeladatot elrendel6 megdllapodas (tovabbiakban:
egységesen célfeladat) keretében oldhaté meg.

A kidllitott szamla felépitésének igazodnia kell a teljesités igazolasban is szerepeltetett adatokhoz.
A célfeladat megallapitasardl szolé iratban meg kell jeldlni a célfeladat:

e pontos targyat és tartalmat
e idGigényét 6raban
e végrehajtasanak kezd6 id6pontjat
e teljesitési hataridejét
o teljeslilésének megallapitasara szolgalo kritériumokat
o elvégzéséért jard céljuttatast
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e FEOR-kodjat

Az elszamolds sordn benyujtando aldtdmaszté dokumentumok

Eszk6zbeszerzés

e Eredeti zaradékolt szamla(k) hiteles masolata, vagy azzal egyenértékii bizonylat

e Kifizetés bizonylata

e SzerzGdés vagy szerzGdés hianyaban visszaigazolt irdsos megrendelé VAGY szerz6dés vagy
visszaigazolt irasos megrendel§ hidnydban nyilatkozat arrdl, hogy irdsbeli szerz6dés nem
tortént

o Szdllitolevél vagy atadas-atvételi jegyz6konyv

e Uzembe-helyezési okmany, belsd nyilvantartasba vételrél Eszkdz nyilvantartd lap

Tamogatott tevékenységhez kapcsolddo szolgaltatas

e Eredeti zaradékolt szamla(k) hiteles masolata, vagy azzal egyenérték(i bizonylat

e Kifizetés bizonylata

e SzerzGdés vagy szerz6dés hianyaban visszaigazolt irdsos megrendelS VAGY szerz6dés, vagy
visszaigazolt irdsos megrendel8 hidnyaban nyilatkozat arrdl, hogy irasbeli szerz6dés nem
tortént

o Teljesitésigazolds az elvégzett szolgdltatasrol

o Teljesitésigazolds szakértdi dijak esetén

e A szakért6i tevékenység targyiasult eredménye, amennyiben nem relevans, szakértd
beszamoldja az elvégzett tevékenységrél.

e A tamogatott tevékenység megvaldsitasahoz kozvetlenll kapcsolédd személyi jellegl
raforditasok

Személyi jellegii koltségek

e Munkaszerz6dés / megbizasi szerz6dés (amely tartalmazza az esetleges munkabér (pl.
munkaid&-alapon) torténé ardnyositasokat.

e Munkaszerz6dés esetén munkakori leiras (amely tartalmazza az érintett projekt azonositdkat
és a projektekben elvégzendd tevékenységek leirdsat is)

o (Osszességében és utalasi jogcimenként zaradékolt bérszamfejtd lap

o Kifizetések bizonylatai: (bankszamlakivonat, kiaddsi pénztarbizonylat). Csoportos nettd
utaldsok esetén csatolva hozza a nettd bér/dijak 6sszesitését tartalmazd dsszesité kimutatas

e A kifizet6 altal levont és munkaaddt terhelé kozterhek befizetését igazold bizonylat,
(bankszamla kivonat) masolata

e Munkaid6-kimutatas (ha a bérkoltség ardnyositva keril elszamolasra)

o Nyilatkozat a munkabér 100 %-ban a projekt terhére torténd elszamolasardl
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e (Célfeladatnal, megbizdsi szerz6dés esetén teljesités igazolas vagy célfeladat teljeslilésének

igazoldsa

Utikoltség, kikiildetés (napidij és szallas) koltsége

e Eredeti zaradékolt szamla(k) hiteles masolata, vagy azzal egyenérték(i bizonylat

o Kifizetés bizonylata

o Osszesits kimutatas az elszamolt utazasi és kikiildetés koltségtéritésekrsl

e Kikildetési rendelvény/kikildetési utasitds/menetlevél, és a kikildetés céljat igazold
dokumentum

o KikUldetéshez kapcsolddd és elszamolt Gzemanyagkoltség aldtdmasztasat szolgald tankoldsi
szamlak zaradékolt mdsolata

e Sajat gépjarm( hivatalos célu igénybevétele esetén a gépjarm( torzskonyv és a forgalmi
engedély masolata

Kamat, kotbér, birsag elszamoldasa

Nem szdmolhatd el a tdmogatas terhére a kamattartozas, késedelmi kamat, birsag, kotbér, perkoltség
flggetlendl attdl, hogy azok a Tdmogatottak korabban tamogatott feladatellatasat érintik.

Elszamolas hianypoétlasi folyamatai

Ha a Tamogatott altal benyujtott rész- vagy zardelszamolds vagy annak egy része ellentmondasos
informdcidkat tartalmaz, a Projektmegvaldsité az informacidk tovabbi részletezését, pontositdsat, az
ellentmondasok felolddsat kérheti a Tamogatottdl — a beérkezéstdl szamitott 30 naptari napon belil
— amelyet a Tamogatott legfeljebb 7 munkanapos hataridé tlizésével valaszol meg.

A tisztdzé kérdésre tlizott hataridén tul beérkezett valaszt a Projektmegvalésité figyelmen kivil
hagyja. Ha a Tamogatott a tisztdazé kérdésre adott valaszt hibdsan vagy hidnyosan nydjtja be, a
Projektmegvaldsitd az elszamolast a rendelkezésre allo informacidk alapjan biralja el.

Zard elszamolds esetén a Projektmegvaldsité tobb alkalommal is hidnypdtldsra hivhatja fel a
Tdmogatottat. Ezt az eljarast a kérelem beérkezését kdvet6 60 napon beliil le kell zarni.

Ha kizardlag egyes elszamold bizonylat(ok)hoz kapcsoldddan sziikséges a hianypdtlas elrendelése, a
hidnypétlassal nem érintett bizonylatok tamogatastartalmat a Projektmegvaldsitd tudomasul veszi.
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Nem vizsgalt dokumentumok

A Tamogatottnal keletkezett kézbeszerzési kotelezettséget a Hajléktalanokért Koézalapitvany az
elszamolas kapcsan nem ellendrzi, és az ahhoz kapcsoléodé dokumentumokat nem vizsgalja.

6. A célérték teljesulés és a felhasznalt tamogatas aranyvizsgalata

A rész- és zardelszamoldsok sordan a Projektmegvaldsitd a Koltségtervben foglalt financidlis terv
teljestilését és a célérték teljeslilését egylttesen vizsgalja a dokumentumban rogzitett az 1 darab
kezelésbevétel atlagos dijanak figyelembevételével, az elszdmolhatdsagi id6szak vonatkozasaban.

A Projektmegvaldsité a tdmogatas Osszegét vizsgdlat nélkil csokkentheti, ha a tamogatasi
szerz6désben meghatdrozott indikator teljesitése a célérték elérésének vallalt id6pontjdban nem éri el
a célérték 75%-at. A tdmogatas csokkentésének aranya megegyezik az indikator célérték 75%-a és az
indikator teljesitésének szazalékos mértéke kozotti kilonbséggel.

Amennyiben a Tdmogatott nem bocsajtotta a Projektmegvaldsitod részére a vizsgdlathoz sziikséges
informacidkat (Ugyis mint az Elszdmolasi 6sszesitét, a Koltségtervben és/vagy a szakmai tervben beallt
valtozasokat, a célérték megvaldsuldsat igazold, eljarasrendben meghatarozott hatdridével,
rendszerességgel és tartalommal alatdmaszté dokumentumokat) az elvart hatarid6kre, abban az
esetben a Projektmegvaldsitd elmarasztaldssal élhet. A zardelszamolaskor ez esetben a tdmogatas
visszakovetelése valhat szlikségessé.

7. Acélérték teljesulése mellett fennmaradd tdmogatasi dsszeg kezelése

Amennyiben Tamogatott Tamogatdsi Szerz6dés 4. sz mellékletében rogzitett, vallalt célértéket a
célérték elérésének vallalt id6pontjdig teljesitette, azonban a tdmogatasi Osszeg nem keriilt
maradéktalanul felhasznalasra, Ugy a keletkezett maradvanyodsszeg az MKI projekt helyi szintd
zarasakor a HKA Projektiroda altal jelzett formai és tartalmai korilmények alapjan automatikusan
visszautaldsra kerl a Projektmegvaldsité szamara.

8. Valtozasbejelentés

A Koltségterv mddositdsa a kdvetkezd kritériumok alapjan lehetséges:

- A Tamogatott mddositasi igényét a projekt megvaldsitasi id6szakan belil, legkésébb a rész-

Py

és/vagy a zardelszamolds hataridejét megel6z6 30 nappal koteles jelezni. Amennyiben az
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esemény el6re nem lathatd, kényszerit6 korilmények okan jon létre, Ugy a bejelentésnek

haladéktalanul meg kell torténnie.

- ATamogatott a Koltségterv vetitési alapjabdl szamolt szazalékos korlatozast nem maddositja, a
Tamogatasi Szerz6désben elfogadott finanszirozasi keretét nem |épi at.

- A vdltozas tdblazatba foglalt bemutatasa a Koltségterv valtozassal érintett koltségsoranak
(sorainak) vonatkozasaban (Eredeti tervezett koltség / Valtozas (uj) koltség / Mdodositas mddja
(csokkenés/novekedés/atitemezés) és mértéke. Jelolve az valtozassal érintett id&szakot,
személyi koltségek mennyiségi valtozasat. Kapcsolddé célérték valtozasat.

- Téablazat magyardzatat és a valtozas és a kapcsolédé mddositas tartalmi leirdsat.

9. Tamogatasi szerz6dés mddositas

Tamogatott Tdmogatasi szerz6dés mddositast eredményez6 Koltségterv mddositasi kérelmet szintén
a valtozasbejelentés formai és tartalmi rendje szerint indithat.

Egyértelm(i Tamogatasi szerz6désmaodositast eredményezs valtozds, amennyiben szakmai és/vagy
koltségterv szintl valtozas mddositja a tamogatasi 6sszegkeretet.

Csokkenhet a tdmogatasi 0sszeg kerete, amennyiben a projekt megvaldsitasa soran fellépd, el6re nem
lathaté kilsé korilmények okan (Isd. telephely megszlinése, szakember kiesése) a Koltségtervben
jelolt kezelésbevételekre vonatkozé vetitési alap csokken, ezaltal csokken a célértékek darabszama.

A Koltségtervben szerepeltetett tamogatdsi 6sszeg novelésére abban az esetben kerilhet sor, ha
Tamogatasi Szerz6dés maodositas keretében novekszik a tdmogatéasi Osszeg és/vagy megvaldsitasi
id&szak, és azzal 6sszhangban aranyosan a célérték darabszam.

10.Kbvetelés elbirds a tulfizetés esetében

10.1. Haa Tamogatott részére a jogosan jard 6sszegnél magasabb 0sszeg kerilt kiutaldsra,

10.2. Ha a szerz6dés moddositasa, igy kilondsen tdmogatasi intenzitds megvaltozasa, célérték
csokkentése miatti az elszdmolhatd koltség, illetve a tamogatds csdkkentése, vagy az elszamold
bizonylatok 6sszegének ndvekedése miatt a kifizethet6 tdmogatas 6sszege csokken és a korabban
kifizetett tamogatas ezt az 6sszeget meghaladta,

10.3. Ha a Tamogatott érdekkorében felmerilt okbdl a jogosan jard 6sszegnél magasabb 6sszeg
kerult kiutalasra,
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10.4. HaaTdmogatott az altala felvett el6leg teljes 6sszegének felhasznaldsat - ha a felhivas, illetve

a Szerz6dés vagy a finanszirozasi megallapodas, pénzigyi kozvetitével kotott finanszirozasi
megallapodds mas itemezésr6l nem rendelkezik - a projekt zard elszamoldsanak benyujtasaig
nem tudja elszdmolni, kivéve, ha az el nem szamolt elSleg nem éri el a tizezer forintot.

10.5. Ha a szerz6dés moddositasa (igy kilondsen tdmogatasi intenzitds megvaltozasa, célérték
tartalom csokkentése miatti az elszamolhatd koltség, illetve a tdmogatas csokkentése, vagy az
elszamold bizonylatok 6sszegének ndvekedése) miatt a kifizethet6 elSleg 6sszege csokken és a
kordbban kifizetett el6leg ezt az 6sszeget meghaladta, a kilénbozetre vagy annak érintett
részére, ha azzal Tdmogatott a projektben mar nem tud elszamolni.

10.6. Ha a TAmogatott a fel nem hasznalt tdmogatasi 6sszeget 6nként nem fizeti vissza.

10.7. A szerz6dés kozos megegyezéssel torténs felbontdsa esetén, ha mar tortént kifizetés.

11. Jogkdvetkezmények

A tdmogatas jogosulatlan felhasznalasa esetén:
e azonnali tdmogatdsmegvonas,

e teljes vagy részleges visszafizetési kotelezettség,

Jogosulatlan felhaszndlasnak mingsiil kiilondsen:
e valdtlan vagy hamis adattartalmu jelentés,
e szolgaltatds tényleges elmaradasa,
e kettds finanszirozas,

e tamogatasi céltdl eltérd koltés.
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12. Ellen6rzés

11.1. A tamogatast kihelyezd jogosult:

e Helyszini betekintésre

e Afelhasznalds ellen6rzésére a benyujtott bizonylatok alapjan

o Acélérték/kezelésbevételek megvaldsulasanak ellenGrzésére, a benyujtott adatszolgaltatasi
tartalom alapjan

11.2. Dokumentum megérzési kotelezettség

e Atamogatott szervezet koteles az MKI projekt pénziigyi zardsat kovet6 8 évig megdlrizni
minden a projekt végrehajtasanak alapjaul szolgalé dokumentumot.
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